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熊本市HPの

「町内自治会特設ページ」はこちら！

熊本市 町内自治会

● 定例会の報告文・・・・・・・１７

● 会員名簿の作成に伴う調査票・１８

● 町内自治会加入案内チラシ・・１９

● 転入者へのあいさつ文・・・・２０

● 町内自治会活動アンケート・・２１

● 夏祭りのチラシ・・・・・・・２２

● 活動スタッフの募集案内文・・２３

5 その他の文書

● 集金依頼文・・・・・・・・・１２

● 会費集金簿・・・・・・・・・１３

● 領収書【会費用】・・・・・・１３

● 領収書【その他用】・・・・・１３

● 金銭出納簿・・・・・・・・・１４

● 財産調書・・・・・・・・・・１４

● 備品リスト・・・・・・・・・１５

● 積立金調書・・・・・・・・・１５

● 保有資産目録・・・・・・・・１６

4 会計・財産など

● 予算科目・・・・・・・・・・ ９

● 予算書・・・・・・・・・・・１０

● 決算書・監査報告書・・・・・１１

3 予算・決算など

● 総会の開催通知文・・・・・・ ５

● 出席表・委任状・紙面表決書・ ６

● 総会議事録・・・・・・・・・ ７

● 事業計画書・報告書・・・・・ ８

2 総会など

● 規約・・・・・・・・・・・・ ３

1 規約

参考様式集



参考様式集

この参考様式はあくまで一例です。
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規約（例）
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1 規約
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総会の開催通知文（例）
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2 総会など



出席表・委任状・紙面表決書（例）
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総会議事録（例）
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事業計画書・報告書（例）
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予算科目（例）
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3 予算・決算など



予算書（例）
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決算書・監査報告書（例）
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集金依頼文（例）
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4 会計・財産など



会費集金簿（例）、領収書（例）
【会費用・その他用】
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金銭出納簿（例）、財産調書（例）
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備品リスト（例）、積立金調書（例）

15



保有資産目録（例）
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定例会の報告文（例）
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5 その他の文書



会員名簿の作成に伴う調査票（例）
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ここでは、「会員名簿の作成」を例にとって文書を作成していますが、こうした文書は「7０歳以
上の情報を把握する場合」や「子どもの名簿の作成」などにも応用できます。



町内自治会加入案内チラシ（例）
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転入者へのあいさつ文（例）
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町内自治会活動アンケート（例）

21



夏祭りのチラシ（例）
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活動スタッフの募集案内文（例）
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