
【地域公民館借家料補助金】

交付申請兼概算交付申請

オンライン申請マニュアル
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①



❶ 各申請ページへのアクセス

パソコンをご利用の場合
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①熊本市ホームページのトップ画面の上部にありま
すカテゴリから、「防災・まちづくり・市民参画」
にカーソルを合わせる。

①

②

②「補助・助成」をクリックしてください。



❶ 各申請ページへのアクセス

パソコンをご利用の場合
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まちづくり関連補助金オンライン申請ポータルサイト
「まちづくり関連補助金オンライン申請ポータルサイト」

をクリックしてください。



❶ 各申請ページへのアクセス
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一覧の中から、

「地域公民館借家料補助」をクリックしてください。

パソコンをご利用の場合



❶ 各申請ページへのアクセス
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②

② で囲んだ交付申請兼概算交付申請フォームを

クリックしてください。

→本マニュアルＰ７をご覧ください。

パソコンをご利用の場合

① で囲んだ 各種補助制度 をクリックしてください。

各補助金毎の申請案内ページへ移動しますので、借家料

補助の項目まで下へスクロールしてください。

①



❶ 各申請ページへのアクセス
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申込案内通知

タブレット・スマートフォンでカメラ(機種によっては

二次元コード読み取りアプリ)を起動し、申込案内通知に

記載されている「交付申請兼概算交付申請フォーム」の

二次元コードを読み取ります。

タブレット (iPadなど)・スマートフォンをご利用の場合

交付申請兼概算交付申請フォーム 団体情報変更届出フォーム



❷ ログイン
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ログイン画面

申請フォームへのリンクをクリックまたは二次元コードを

読み取ると、ログイン画面（認証画面）が表示されます。

→入力方法は次ページをご覧ください。



❷ ログイン
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申請案内通知 別紙

ログイン画面

①

②

③

申請案内通知 別紙の「ユーザー名・パスワード」を

入力してください。

①ユーザー名

②パスワード

※ユーザー名、パスワードについては、数字は半角、

アルファベットは小文字・半角で入力してください。

数字：○123

×１２３

アルファベット：○abc

×ＡＢＣ、 ABC、ａｂｃ

③サインイン

①②を入力後、押してください。

①

②



❸ 交付申請兼概算交付申請(1/12)
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申請日・申請年度・修正についての同意

① ②入力不要 入力不要

③ ①申請日・・・自動表示あり（入力不要）

②申請年度・・・自動表示あり（入力不要）

③軽微な修正について、修正することに同意しますか。

あてはまる方を選択してください。

職員の修正に同意する ・・・「はい」

職員の修正に同意しない・・・「いいえ」

…入力不要

…修正可能



❸ 交付申請兼概算交付申請(2/12)
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申請者情報の入力

④

⑤ ⑥ ⑦

⑧

入力不要 入力不要

※④～⑦は、現在の情報が自動で表示されます。

代表者（館長）の変更があっている場合は、申請日時点の

情報に修正してください。

また、あわせて団体情報変更届出を行ってください。

④代表者住所・・・自動表示あり（修正可能）

⑤団体名・・・自動表示あり（入力不要）

⑥役職名・・・自動表示あり（入力不要）

⑦代表者・・・自動表示あり（修正可能）

⑧メールアドレス

市のお知らせを受け取れるメールアドレスを入力してください。

メールアドレスは代表者（館長）のものをご入力ください。

メールアドレスをお持ちで無い場合は、空白のままにして

ください。

…入力不要

…修正可能



❸ 交付申請兼概算交付申請(3/12)
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交付申請情報の入力

⑨

⑩

入力不要

⑪

⑫

⑬ ⑮⑭

⑯

入力不要

所定の様式を使用し、データまたは

写真を添付してください。

⑰

⑱ ⑲

資料の添付方法は次ページ参照

⑨１.補助金の名称・・・自動表示あり（入力不要）

⑩２.補助金の目的及び内容・・・自動表示あり（入力不要）

⑪３.補助対象事業費（契約金額）・・・自動表示あり（入力不要）

⑫４.補助金の額・・・自動表示あり（入力不要）

添付資料

⑬事業計画書（必須）

⑭予算書（必須）

⑮契約書の写し（必須）

⑯建物の平面図及び配置図

⑰建物の利用に関する規約

⑱その他１

⑲その他２

データまたは写真を添付してください。

（※必須以外の添付資料の要否につい

ては、各区役所 総務企画課 担当者へ

ご確認ください）

…入力不要

…修正可能



❸ 交付申請兼概算交付申請(4/12)
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①

①「参照」をクリックします。

添付するファイルを選択する画面が表示されます。

②添付するファイルを選択してください。

添付するファイルは画像データ(写真)のほか、エクセル、ワード、

ＰＤＦも添付できます。

③「開く」をクリックしてください。

※複数のファイルを添付するときは①～③を繰り返します。

資料の添付方法 ～パソコンをご利用の場合～

③

②
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❸ 交付申請兼概算交付申請(5/12)

資料の添付方法 ～タブレット等をご利用の場合～

①「参照」を押します。

②「写真又はビデオを撮る」を選択してください。

カメラが起動しますので、添付する資料を撮影してください。

③「写真を使用」を押します。

※タブレット等の機種によって、表示される文字は、異なります。

(☑など)

※ブレた画像を添付しないように撮影の際は注意してください。

（撮影したが画像を撮り直す場合は、㋐「再撮影」を選択して

再撮影してください。）

※複数ページがある場合は、１ページごとに①～③を繰り返して

ください。

※あらかじめ撮影した画像を使用する場合は、②で「写真ライ

ブラリ」を選択してください。

※添付したファイルを削除する場合は、㋑「×」をクリックし、

添付したファイルを削除してください。

①

②

③㋐

㋑



～補助金の概算交付を希望した場合～

㉑

㉒
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❸ 交付申請兼概算交付申請(6/12)

⑳

「はい」を選択すると以下の画面が現れます。

概算交付申請情報の入力

⑳補助金の概算交付（事前払い）を希望しますか。

あてはまる方を選択してください。

希望する ・・・「はい」 →㉑以降入力

希望しない・・・「いいえ」→P19へ

㉑1.補助金概算交付申請額

概算交付額の上限額を表示しています・・・自動表示あり（入力不要）

㉒2.概算交付申請理由・・・自動表示あり（修正可能）

あらかじめ入力されています。変更する場合は修正してください。

…入力不要

…修正可能



㉔

㉖

㉘

㉗

㉚

㉛

❸ 交付申請兼概算交付申請(7/12)

㉓請求委任及び口座振替の同意

「はい」を選択してください。

㋐金融機関の検索（銀行名・支店名で検索可能）

金融機関と支店の情報を一覧から選択すると、㉔～㉗が自動で入力され、㉙～㉛は空白にな

ります。

※○○銀行、○○支店（○○部分だけで）で検索できます。（金融機関の検索は参考情報のた

め、一覧に表示されないことがあります。）

※口座名義人だけを変更する場合は、㋐を使用せず、直接㉚㉛を修正して下さい。

※㉔～㉛は、令和３年度申請時の情報が入っています。

口座情報の変更があっている場合は、現在の情報に修正してください。

㉔金融機関コード、㉕金融機関名、 ㉖支店コード、 ㉗支店名、㉘預金種目、㉙口座番号、

㉚口座名義人、㉛口座名義人フリガナ

※口座名義人のフリガナは、必ずカタカナで入力してください。全角、半角、大文字、小文字

の種別は問いません。

振込口座情報の入力～補助金の概算交付を希望した場合～

㉕

㉙

㉓

㋐
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振込口座情報の入力～口座情報変更がない場合～

㉜

㉝
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❸ 交付申請兼概算交付申請(8/12)

㉜口座情報に変更がない場合は「なし」にチェックを入れてください。

㉝補助金の受領委任

・口座名が「(団体名)(役職)(代表者名)」と少しでも異なる場合

・・・「はい」

・口座名が「(団体名)(役職)(代表者名)」となっている場合

・・・「いいえ」

→P19へ



❸ 交付申請兼概算交付申請(９/12)

振込口座情報の入力～口座情報変更がある場合～（ゆうちょ銀行の場合）
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❶❷

❸ ❹

❺ ❻

で囲まれた部分が記載されていない場合は、ゆうちょ銀行のＨＰで

で囲まれた部分を元に店番と口座番号を変換して入力してください。㋐

() ❶

❷

❸

❹
❺ ❻

㋐

ゆうちょ銀行

(金融機関コード：9900)



振込口座情報の入力～口座情報に変更がある場合～
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❸ 交付申請兼概算交付申請(10/12)

㉟ ㊱

㊲

㉞

「あり」を選択すると
以下の画面が現れます。

㉞口座情報に変更がある場合は、

「あり」にチェックを入れる。

㉟通帳の写し（表紙）

㊱通帳の写し（表紙裏）

㊲補助金の受領委任

・口座名義人が「(団体名)(役職)(代表者名)」と少しでも異なる場合・・・「はい」

・口座名義人が「(団体名)(役職)(代表者名)」となっている場合・・・「いいえ」

※振込口座がゆうちょ銀行の場合、㊱通帳の写し（表紙裏）には、表紙を開いた見開き

2ページ分を添付してください。

データまたは写真の添付方法はP12、13を参照してください。

口座名義が分かるように

表紙 表紙裏

口座名義のフリガナが分かるように
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㊳

㊴ ㊵

❸ 交付申請兼概算交付申請(11/12)

申請情報入力後

職員使用欄

㊳申請の方法・・・職員使用欄のため入力不要です。

㊴申請・・・申請が完了します。

㊵一時保存・・・これまで入力した内容を一時保存できます。

入力を中断して、画面をとじても途中から入力を再開することができます。

※一時保存から復帰する場合は、Ｐ７からの手順をご覧ください。

入力不要



～申請完了～
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❸ 交付申請兼概算交付申請(12/12)

この画面が表示されたら、申請完了です。

㊶

㊷

㊶申請した内容を確認する

申請した内容を確認することができるマイページ画面へ移動します。

※メールアドレスを入力した場合は、マイページへのリンクが

記載された受付メールを送信しています。

㊷【パソコンを使用して申請した場合】

申請が完了したら、画面の右上の「×」を押して終了します。
【ご注意ください】

※申請は１度しか行えません。再申請する場合は、

お住まいの区の総務企画課までお問い合わせください。



申請が完了すると入力しているメールアドレスに対して返信メールが送られます。
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❹ 返信メールの受診

※メールアドレスを入力した場合は、マイページへのリンクが記載された受付メールを送信しています。

※返信メールに記載されたＵＲＬをクリックすると、申請内容(マイページ)を確認することができます。


