
総会議事録（書面議決）
1 日　　　　時　　　　　　　　　　　　　　　令和●年●月●日（●）
2 場　　　 所　　　　　　　　　　　　　　　●●●公民館
3 会員総数　　　　　　　　　　　　　　　●●人
4 書面表決書提出者数　　　　　●●人

5　　議決事項
　第１号議案　令和●年度事業報告　　　　　　賛成●●、反対●●　可決（否決）
　第２号議案　令和●年度決算報告　　　　　　賛成●●、反対●●　可決（否決）
　第３号議案　令和●年度役員（案）　　　　　　賛成●●、反対●●　可決（否決）
　第４号議案　令和●年度事業計画（案）　　賛成●●、反対●●　可決（否決）
　第５号議案　令和●年度予算（案）　　　　　　賛成●●、反対●●　可決（否決）
　第６号議案　●●●●●●●●●●●　　　賛成●●、反対●●　可決（否決）
6　　議事の概要及びその結果
（1） 議長の選出　　　●●　●●　氏

（2） 定足数の報告・総会設立
書面表決書の提出者●●人であり、会員総数●●人の過半数の提出があったため、●●町内自治会規約第●条の規定により、総会は有効に成立した。
（3） 議事録署名人の選出　　　●●　●●　氏　・　　●●　●●　氏
（4） 第１号議案 「令和●年度事業報告」について

・提案概要　●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
・意見等　　●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
・議決　　　　　過半数の賛成をもって可決された。
（5） 第2号議案 「令和●年度決算報告」について
・提案概要　●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
・意見等　　●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
・議決　　　　　過半数の賛成をもって可決された。
・・・・・・・・・・・・・・・(以下、議案の数だけ続く)
この議事録（書面議決）は、事実と相違ないことを確認します。
令和●年●月●日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　議長　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

議事録（作成例）








