
様式第3号(第6条・7条・8条・10条・12条関係)

休暇承認請求書

　職員の勤務時間、休暇等に関する条例第　条の規定による休暇を次のとおり請求します。

　1　事由

　2　期間



　　　　年　　月　　日(午


前

後
時　　　分)から

日　　(時)間

　　　　年　　月　　日(午


前

後
時　　　分)まで



　　　　年　　月　　日

所属名　　　　　　　　　　　　　　

職名　　　氏名　　　　　　　　印

　　城南町長　　　　様



　(備考)　1　題名には請求する休暇の種類に応じて、病気、特別等の文字を冠すること。

　　　　　2　病気休暇を請求する場合は、事由の欄に公務傷病等、私傷病、結核の別を明記すること。

　　　　　3　特別休暇を請求する場合は、事由の欄に休暇を必要とする事由を詳細に付記すること。

　　　　　4　職員の親族が死亡した場合の特別休暇を請求する場合は、事由の欄に死亡者の続柄及び死亡年月日を付記すること。

