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兼代表者変更届

オンライン申請マニュアル
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❶ オンライン申請サイトへのアクセス(1/6)

パソコンをご利用の場合
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○熊本市老人クラブ活動助成金及び老人クラブ健康増進助成金 各区URLご案内フォーム

URL： https://logoform.jp/form/TGU5/837722

下記URLをクリックします。

→５ページをご覧ください。

https://logoform.jp/form/TGU5/837722


❶ オンライン申請サイトへのアクセス(2/6)
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QRコード

タブレット・スマートフォンでカメラを起動し、申請案内通知に

記載されている二次元コードを読み取ります。

→次ページをご覧ください。

【注意点】

QRコードの読み取りは「標準カメラアプリ」で行ってください。

「標準カメラアプリ」以外で読み取ると、正常に操作が行えない可

能性があります。

タブレット (iPadなど)・スマートフォンをご利用の場合



❶ オンライン申請サイトへのアクセス(3/6)
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行政区（クラブの所在地がある区）を

選択してください。



❶ オンライン申請サイトへのアクセス(4/6)
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「○○区（選択した区）への【令和７年度助成金交付申請】ページへ進む」

をクリックします。



❶ オンライン申請サイトへのアクセス(5/6)
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❶この申請で使用するメールアドレスを入力します。

【注意点】

このメールアドレスは、後で変更ができません。

❶

❷

❷メールアドレスを入力後、「送信」をクリックします。

❸この画面が表示されます。

メール認証が完了しました。❸



❶前ページでメール認証が完了したメールアドレス宛に、市からメールが届きます。

❶ オンライン申請サイトへのアクセス(6/6)
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❶

❷

❷メールに記載されたURLをクリックします。

【注意点】

URLの有効期限は、メール受信後24時間以内です。

有効期限が切れた場合は、最初からやり直してください。

※このメールは自動送信メールです。このメールへの返信

はできません。



①申請案内通知 別紙の「認証ID・認証キー」を入力してください。

②「次の画面へ進む」ボタンを押してください。

❷ 交付申請フォーム(1/6)
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申請案内通知 別紙

①

②

①



❷ 交付申請フォーム(2/6)
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申請書類の準備
③

④

③ ①～⑥の書類を準備します。

・④様式をダウンロードし必要事項を入力する。

⇒Ｐ１６、Ｐ１７の方法でデータで添付します。

  ※②～④については、記載内容を満たしていれば、ダウンロードせずに、

別の様式の準備で構いません。 

・申請案内通知（紙）で届いた書類に記入する。

⇒Ｐ１７の方法で写真で添付します。

【注意点】

・「 ①申請書」は、このフォームに直接入力することもできます。 ⇒Ｐ１８へ

・申請案内通知（紙）で届いた「（申２）委任状」の準備は必要ありません。

口座名義人が会長ではない場合、P２４「受領委任」の項目にチェックしてください。

・⑤会則は、各クラブでお持ちのものを必ず添付してください。

・⑥通帳の写し（画像等）は、前回振込口座から変更がない場合は準備不要です。

前回振込口座から変更がある場合、通帳の画像を添付してください。 ⇒Ｐ２３へ

どちらかの方法で
準備してください。



❷ 交付申請フォーム(3/6)
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修正についての同意

⑤

⑤
⑤助成金額に影響しない軽微な修正を職員が行うことに同意しますか。

「はい」を選択してください。

※審査の過程で助成金額に影響しない、書き誤り等の軽微な不備については、
職員にて修正させていただく場合がございます。

（必要に応じて代表者様に確認させていただきます。）



❷ 交付申請フォーム(4/6)
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⑥

申請者の入力

⑥申請日時点でのクラブ名、校区、町内（地区）を入力してください。



❷ 交付申請フォーム(5/6)
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代表者以外の団体情報の変更有無

⑦

⑦

・前回申請から、クラブ名、住所、電話番号、通帳、に変更があった場合は、

「（前年度申請時から）変更あり」を選択します。

・変更がない場合は、 「（前年度申請時から）変更なし」を選択します。

【注意点】

・代表者（会長）のみ変わった場合は、 「（前年度申請時から）変更なし」を

選択します。

⑧

⑧【変更あり（代表者変更届の提出）を選択した場合のみ入力】

「（前年度申請時から）変更あり」を選択した場合

⇒変更した項目を入力します。

【例】クラブ名を変更した場合、「クラブ名」と入力する。

住所を変更した場合、「住所」と入力する。

変更あり（代表者変更届の提出）を選択した場合のみ



❷ 交付申請フォーム(6/6)
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代表者の団体情報の変更有無

⑨

⑨・前回申請から、代表者（会長）に変更があった場合は、「変更あり（代表者

変更届の提出）」を選択します。

・変更がない場合は、 「変更なし」を選択します。

⑩

変更あり（代表者変更届の提出）を選択した場合のみ

⑪

【変更あり（代表者変更届の提出）を選択した場合のみ入力】

⑩・カレンダーマークの横の空欄をクリックし、代表者変更日をカレンダーから

選択してください。

⑪・代表者変更の理由を入力してください。

【入力例】任期満了のため。

クリックするとカレンダーが表示されるので
日付を選んで下さい。
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申請書のファイル添付の有無

⑫

⑫

・申請書をファイル（写真でも可）で添付する場合は、「添付あり」を選択します。※Ｐ１０で準備したファイル等を、電子で添付します。

⇒パソコンの場合、次ページ（Ｐ１６）へ

⇒タブレットまたはスマートフォン（カメラ機能）の場合、Ｐ１７へ

・申請書をファイルで添付せず、申請書の内容をこのフォームに直接入力する場合は「添付なし」を選択してください。

⇒Ｐ１８～P１９、P２１～２２へ

❸ 「申請書」の添付・入力(1/5)



❸ 「申請書」の添付・入力(2/5)
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❶「申請書」の回答箇所をクリックします。

添付するファイルを選択する画面が表示されます。

❷ 添付するファイルを選択してください。

添付するファイルは画像データ(写真)のほか、エクセル、ワード、

ＰＤＦも添付できます。

❸「開く」をクリックします。

❹ファイルが添付されました。

➎添付されたファイルを確認する場合、「アップロードされたファイル」

をクリックする。

「申請書」の添付 ～パソコンをご利用の場合～

❶

❹

❺

❸

❷

入力の続きは、P２０へ



❷
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❶「申請書」の回答箇所を押します。 

❷「カメラ」を押します。

❸カメラが起動しますので、添付する資料を撮影して

   ください。

※ブレた画像を添付しないように撮影の際は注意して

ください。

※あらかじめ撮影した画像を使用する場合は、❷で

「メディアの選択」を押して操作してください。

❹撮影後の画面でチェックマーク（✓）を押すと、写真

が添付されます。

※機種によって表示されるマークが異なる場合が

あります。

※撮影した画像を撮り直す場合は、戻るマーク

（ ）を選択して再撮影してください。

※添付したファイルを削除する場合は、ファイル名横

の「×」を押し、添付したファイルを削除してくだ

さい。

❻添付されたファイルを確認する場合、「アップロード

されたファイル」を押します。

「申請書」の添付 ～タブレット・スマートフォンをご利用の場合～

❶

❹

❺

❸の写真

✓ ❹
入力の続きは、P２０へ

❸ 「申請書」の添付・入力(3/5)

記入済の
申請書

❸
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⑬

⑭

⑮

「申請書」内容を直接入力する場合（P15「申請書のファイル添付有無」で「添付なし」を選択した場合）

⑬代表者役職名

あらかじめ「会長」と入力しています。

⑭代表者氏名

代表者の氏名を入力してください。

⑮住所又は事務所の所在地

クラブの住所及び電話番号を入力してください。

※電話番号は、日中に連絡が取れる番号を１つは必ず入力してください。

❸ 「申請書」の添付・入力(4/5)
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⑯

⑰

⑯交付を受けようとする助成金の額

助成金の上限額（53,000円）を表示しています。予算書の「助成対象経費」が

53,000円を下回る場合は、予算書の「助成対象経費」 と同じ額を入力してくださ

い。

⑰概算交付申請額（令和７年度中に交付を受けようとする助成金の額）

概算交付額の上限額を表示しています。変更する場合は修正してください。

※⑯の入力を53,000円から変更した場合、⑰の上限額は、⑯で入力した額となります。

⑱概算交付申請理由

あらかじめ入力しています。変更する場合は修正してください。

⑱

「申請書」内容を直接入力する場合（P15「申請書のファイル添付有無」で「添付なし」を選択した場合）

❸ 「申請書」の添付・入力(5/5)



❹「申請書」以外のファイルの添付(1/1)
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データまたは写真を添付して

ください。

資料の添付方法

⇒パソコンの場合、P16へ

⇒タブレット・スマートフォンの場合、P17へ

⑲年間活動計画書

⑳収入支出予算書

㉑会員名簿

㉒会則

㉓その他添付ファイル

※その他は、添付するファイルがある場合のみ添付してください。

※記載内容を満たしていれば、所定とは別の様式で構いません。

データまたは写真を添付してください。

⑲

⑳

㉑

㉒

㉓



㉕

㉔

❺ 振込口座情報の入力(1/3)

㉗

㉖
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㉘

㉙

㉚

「申請書」内容を直接入力する場合（P15「申請書のファイル添付有無」で「添付なし」を選択した場合のみ入力）

㉔請求委任兼口座振込依頼

「同意します」を選択してください。

口座情報

㉕金融機関名

振込口座の金融機関名を直接入力してください。

㉖支店名

振込口座の支店名を直接入力してください。

㉗預金種目

「普通」を選択してください。

㉘口座番号

振込口座の口座番号を7桁で直接入力してください。

㉙口座名義人

振込口座の口座名義人を直接入力してください。

㉚口座名義人フリガナ



❺ 振込口座情報の入力(2/3)

～ゆうちょ銀行の場合～
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㋐

ゆうちょ銀行

で囲まれた部分が記載されていない場合は、ゆうちょ銀行のＨＰで

  で囲まれた部分を元に店番と口座番号を変換して入力してください。㋐

❶

❷
❸ ❹

❶

❷

❸

❹
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❺ 振込口座情報の入力(3/3)

～前回振込口座から変更がある場合のみ、通帳の写しを添付～

❶

❷ 口座名義がわかるように

表紙 表紙裏

口座名義のフリガナがわかるように

❶通帳の写し（表紙）

❷通帳の写し（表紙裏）

※振込口座がゆうちょ銀行の場合、❷通帳の写し（表紙裏）には、表紙を開いた見開き2ページ分を添付してください。（前ページ参照）

データまたは写真を添付してください。

添付方法は1６ページ（パソコン）または1７ページ（タブレット、スマホ）をご覧ください。

資料の添付方法は
1６、1７ページ参照

前回口座から変更がない場合は、添付は不要です。



㉛受領委任

口座名義人が「(団体名)(役職)(代表者名)」と少しでも異なる場合・・・チェック

※ 口座名義人が代表者（会長）でなく、副会長や会計担当者等の場合、チェックする。

口座名義人が「(団体名)(役職)(代表者名)」の場合・・・チェック不要

㉜ここで入力項目は終了です。入力内容の確認へ進む。
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❻ 受領委任の入力・確認画面へ進む(1/1)

受領委任の入力～口座名義人が代表者（会長）でない場合のみ入力～ ・確認画面へ進む

㉛

㉜

口座名義人が「会長」の場合、チェック不要です。



❼ 申請内容確認(1/1)
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申請内容確認

申請内容を確認し、「送信」を押してください。

申請完了

この画面が表示されたら
申請完了です。
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❽ 申請完了後の内容確認(1/1)

申請完了後の内容確認（メール）

Ｐ７でメール認証が完了したメールアドレス宛に、受付番号が記載された

「送信完了」メールが届きます。

メール本文に、回答内容の記載があります。

※このメールは自動送信メールです。このメールへの返信はできません。

【注意点】

・一度回答した内容に修正が必要となった場合は、各区役所福祉課へ

ご連絡ください。

・入力内容に不備があった場合、後日、市からメールで連絡があります。

その際は、メールの内容に従って、内容の修正をお願いいたします。
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