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熊本市個人情報の保護に関する法律等に規定する書類の様式を定める要綱 

 

制定 令和５年 ３月２４日総務局長決裁 

    改正 令和７年 ６月１３日法制課長決裁 

 

 

 （趣旨） 

第１条 この要綱は、熊本市個人情報の保護に関する法律等の施行に関する規則（令和５年

規則第１６号。以下「規則」という。）第５条の規定に基づき、個人情報の保護に関する

法律（平成１５年法律第５７号。以下「法」という。）、個人情報の保護に関する法律施行

令（平成１５年政令第５０７号。以下「政令」という。）及び熊本市個人情報の保護に関

する法律施行条例（令和４年条例第６０号。以下「条例」という。）に規定する書類に記

載すべき事項及びその様式を定めるものとする。 

 （記載すべき事項） 

第２条 規則に規定する書類に記載すべき事項は、次条に規定する様式に記載された事項

とする。 

 （様式） 

第３条 次の表の左欄に掲げる規定に基づく同表中欄の書類の様式は、それぞれ同表右欄

に定めるとおりとする。  

法、政令、条例又は

規則の条項 

書類の名称 様式 

法第７７条第１項 保有個人情報開示請求書 様式第１号 

法第８２条第１項 保有個人情報開示（全部開示）決定通知書 様式第２号 

保有個人情報開示（部分開示）決定通知書 様式第３号 

法第８７条第３項 保有個人情報の開示の実施方法等申出書 様式第４号 

法第８２条第２項 保有個人情報の開示をしない旨の決定につ

いて（通知） 

様式第５号 

条例第４条第３項 保有個人情報開示決定等の期限の延長につ

いて（通知） 

様式第６号 

条例第５条 保有個人情報開示決定等の期限の特例規定

の適用について（通知） 

様式第７号 

法第８５条第１項前段 保有個人情報の開示請求に係る事案の移送

について（通知）※他の行政機関の長等宛 

様式第８号 

法第８５条第１項後段 保有個人情報の開示請求に係る事案の移送

について（通知）※開示請求者宛 

様式第９号 

法第８６条第１項 保有個人情報の開示請求に関する意見につ

いて（照会） 

様式第１０号 

法第８６条第２項 保有個人情報の開示請求に関する意見につ

いて（照会） 

様式第１１号 

法第８６条第１項・第

２項 
保有個人情報の開示決定等に関する意見書 

様式第１２号 

法第８６条第３項 反対意見書に係る保有個人情報の開示決定

について（通知） 

様式第１３号 

法第９１条第１項 保有個人情報訂正請求書 様式第１４号 
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法第９３条第１項 保有個人情報の訂正をする旨の決定につい

て（通知） 

様式第１５号 

法第９３条第２項 保有個人情報の訂正をしない旨の決定につ

いて（通知） 

様式第１６号 

法第９４条第２項 保有個人情報訂正決定等の期限の延長につ

いて（通知） 

様式第１７号 

法第９５条 保有個人情報訂正決定等の期限の特例規定

の適用について（通知） 

様式第１８号 

法第９６条第１項前段 保有個人情報の訂正請求に係る事案の移送

について（通知）※他の行政機関の長等宛 

様式第１９号 

法第９６条第１項後段 保有個人情報の訂正請求に係る事案の移送

について（通知）※訂正請求者宛 

様式第２０号 

法第９７条 提供をしている保有個人情報の訂正をする

旨の決定について（通知） 

様式第２１号 

法第９９条第１項 保有個人情報利用停止請求書 様式第２２号  

法第１０１条第１項 保有個人情報の利用停止をする旨の決定に

ついて（通知） 

様式第２３号 

法第１０１条第２項 保有個人情報の利用停止をしない旨の決定

について（通知） 

様式第２４号 

法第１０２条第２項 保有個人情報利用停止決定等の期限の延長

について（通知） 

様式第２５号 

法第１０３条 保有個人情報利用停止決定等の期限の特例

規定の適用について（通知） 

様式第２６号 

政令第２２条第３項 委任状（個人情報に係る開示請求用） 様式第２７号 

委任状（特定個人情報に係る開示請求用） 様式第２８号 

政令第２９条の規定に

より読み替えて準用す

る第２２条第３項 

委任状（訂正請求用） 様式第２９号 

委任状（特定個人情報に係る訂正請求用） 様式第３０号 

委任状（利用停止請求用） 様式第３１号 

委任状（特定個人情報に係る利用停止請求

用） 

様式第３２号 

法第１０５条第３項の

規定により読み替えて

準用する同条第１項 

諮問書 ※処分に係る審査請求用 様式第３３号 

諮問書 ※不作為に係る審査請求用 様式第３４号 

法第１０５条第３項の

規定により読み替えて

準用する同条第２項 

熊本市情報公開・個人情報保護審議会への諮

問について（通知） 

様式第３５号 

 

   附 則 

 この要綱は、令和５年４月１日から施行する。 

附 則 

 （施行期日） 

１ この要綱は、令和７年６月１３日から施行する。 

 （経過措置） 

２ この要綱による改正前の様式第１号及び様式第４号の規定に基づき作成された用紙は、

当分の間、必要な調整をして使用することができる。 
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様式第１号 

保有個人情報開示請求書 

    年  月  日 

請

求

者 

ふ り が な  

氏    名 
 

 

住所又は居所 

（〒   －     ） 

 

 

連  絡  先     －      －       

※ 日中連絡がとれる電話番号を記載してください。 
 

個人情報の保護に関する法律第７７条第１項の規定に基づき、下記のとおり保有個人情

報の開示を請求します。 

記 

１ 開示請求先（対象となる個人情報を保有している機関）                    

次のいずれかに☑をしてください。 

（請求先が分からない場合は、熊本市長に  を入れてください。熊本市長以外の他の機関が担当であっ

た場合は、請求書を担当機関に移送します。） 

☐ 熊本市長 

  ☐ その他の機関 

       対象となる機関を○で囲んでください。 

・教育委員会  ・交通事業管理者  ・上下水道事業管理者  ・病院事業管理者 

・消防長    ・選挙管理委員会  ・人事委員会      ・監査委員 

・農業委員会  ・固定資産評価審査委員会 

２ 開示を求める個人情報                            

 ※ 名称・内容・時期・保有部署などを記載して、具体的に特定してください。 

 

 

 

 

 

３ 求める開示の実施方法                                  

次のいずれかに☑をしてください。※CD-R の交付は、原則として PDF 形式による交付となります。 

☐ 市の窓口における開示を希望（次の枠内も記載をしてください。） 

希望する開示方法 ☐ 閲覧 

☐ 写しの交付（用紙の交付） 

☐ 写しの交付（CD-R の交付） 

開示を希望する日      年  月  日 

※ 希望日までに開示決定未了だった場合、開示決定後、改めてご都合の良い日をお聞きします。 

☐ 請求者の住所又は居所への写しの送付を希望 

 希望する開示方法 ☐ 用紙の交付 

☐ CD-R の交付 

↓裏面への記載もお願いします↓ 
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＜開示請求者の確認等＞ 

 開示請求者の区分                                                               

次のいずれかに☑をしてください。 
☐ 本人 

☐ 法定代理人 

☐ 任意代理人 

 開示請求者本人の確認書類                                                              

提示又は提出するものに☑をしてください。 

☐ 運転免許証  

☐ 健康保険被保険者証  

☐ 個人番号カード又は住民基本台帳カード（住所記載のあるもの）  

☐ 在留カード、特別永住者証明書又は特別永住者証明書とみなされる外国人登録証

明書 

☐ その他（                                   ） 

※ 郵送により請求する場合は、この請求書と上記確認書類に加えて、住民票の写し

を同封してください。 

 以下は、法定代理人又は任意代理人が開示請求をする場合のみ記載をしてください。  

 本人の状況等（該当するものに☑及び記載をしてください）               

該当するものに☑及び記載をしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【法定代理人のみ記載】 

 法定代理人の確認書類                                 
    提示又は提出するものに☑をしてください。 

☐ 戸籍の謄本又は抄本 

☐ 成年後見登記の登記事項証明書 

☐ その他（                 ） 
【任意代理人のみ記載】 

 任意代理人の確認書類（提示又は提出するものに☑をしてください）            
提示又は提出するものに☑をしてください。 

☐ 委任状  

☐ その他（                        ）  

本 人 の 状 況 

☐ 未成年者（     年  月  日生） 

☐ 成年被後見人  

☐ 任意代理人委任者  

(ふりがな)  

氏    名 
 

 

住所又は居所 

〒 
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様式第２号 

 第     号 

年  月  日 

 

（開示請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報開示（全部開示）決定通知書 
 

年  月  日付けで開示請求のありました保有個人情報については、個人情

報の保護に関する法律第８２条第１項の規定により、下記のとおり全部を開示すること

に決定しました。 

  

記 

  

１ 開示する保有個人情報 

  ・             

  ・             

 

２ 開示する保有個人情報の利用目的 

   

   

３ 開示の実施の方法等 

   

   

  
 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第３号 

 第     号 

年  月  日 

 

（開示請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報開示（部分開示）決定通知書 
 

年  月  日付けで開示請求のありました保有個人情報については、個人情

報の保護に関する法律第８２条第１項の規定により、下記のとおり一部を開示すること

に決定しました。 

  

記 

  

１ 開示する保有個人情報 

  ①            （☐ 全部開示 ・ ☐ 部分開示） 

  ②            （☐ 全部開示 ・ ☐ 部分開示） 

 

２ 不開示とした部分とその理由 

  【①の保有個人情報】 

   〈該当条項〉個人情報の保護に関する法律第７８条第  号 に該当 

〈理  由〉 

          

          

  【②の保有個人情報】 

   〈該当条項〉個人情報の保護に関する法律第７８条第  号 に該当 

〈理  由〉 

          

          

３ 開示する保有個人情報の利用目的 

   

   

４ 開示の実施の方法等 

   

   

  
（教示） 

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第４号 

保有個人情報の開示の実施方法等申出書 

年  月  日 

開示決定機関 (宛)  

請

求

者 

ふ り が な  

氏    名 
 

 

住所又は居所 

（〒   －     ） 

 

 

連  絡  先     －      －       

※ 日中連絡がとれる電話番号を記載してください。 

 
個人情報の保護に関する法律第８７条第３項の規定に基づき、下記のとおり申出をします。  

記 

  
１ 保有個人情報開示決定通知書の番号等 

文書番号・日付     発第    号 ・      年   月   日付 

開示請求に係る保有

個人情報の名称等 

 

 
２ 求める開示の実施方法（該当するものに☑をしてください） 

  開示決定されたものの保有個人情報について、どのような開示を希望しますか。※CD-R の交付は、

原則として PDF 形式による交付となります。 

☐ 市の窓口に来庁して開示を受けることを希望（次の枠内も記載をしてください。） 

希望する開示方法 

☐ 閲覧 

☐ 写しの交付（用紙の交付） 

☐ 写しの交付（CD-Rの交付） 

開示を希望する日      年  月  日  
※ 写しの一部のみを希望する場合や保有個人情報ごとに異なる開示方法を希望する場

合は、その内容を記載してください。 

 

 

 

 

☐ 請求者の住所又は居所への写しの送付を希望（希望される場合は、この申出書の提

出の際に、切手を貼った返信用封筒を必ず同封してください。） 

希望する開示方法 
☐ 用紙の交付 

☐ CD-Rの交付 

 

 

 

※ この申出書は、開示決定通知書において、あなたが「保有個人情報開示請求書」に記

載した開示の実施方法のとおり開示ができる旨の記載がある場合には、提出不要です。 
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様式第５号 
第     号 

年  月  日 

 

（開示請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報の開示をしない旨の決定について（通知）  
   

年  月  日付けで開示請求のありました保有個人情報については、個人情

報の保護に関する法律第８２条第２項の規定により、下記のとおり全部を開示しないこ

とに決定しました。  

  
記 

 

１ 開示請求に係る保有個人情報の名称等 

  ①            （☐不開示・☐不存在・☐存否応答拒否） 

  ②            （☐不開示・☐不存在・☐存否応答拒否） 

   

２ 開示をしないこととした理由 

  【①の保有個人情報】 

   〈該当条項〉個人情報の保護に関する法律第  条第  号 に該当 

〈理  由〉 

       

          

          

  【②の保有個人情報】 

   〈該当条項〉個人情報の保護に関する法律第  条第  号 に該当 

〈理  由〉 

          

          

          

 

（教示）  

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     

  

【この申出書の提出先】 

 担当部署：熊本市    局    部    課 （電話：         ） 
 住  所：熊本市   区             
 e - m a i l：     
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様式第６号 

 第     号 

年  月  日 

 

（開示請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

 

保有個人情報開示決定等の期限の延長について（通知） 
 

年  月  日付けで開示請求のありました保有個人情報については、熊本市個

人情報の保護に関する法律施行条例第４条第２項の規定により、下記のとおり開示決定等

の期限を延長します。 

 

記 

 
１ 開示請求に係る保有個人情報の名称等 

  ・ 

  ・ 

   

２ 延長後の期間 

延長日数：  日 

延長後の開示決定等の期限：    年  月  日 

   

３ 延長の理由 

   

   

   

   

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第７号 
第     号 

年  月  日 

 

 （開示請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

 

保有個人情報開示決定等の期限の特例規定の適用について（通知） 
 

年  月  日付けで開示請求のありました保有個人情報については、熊本市個

人情報の保護に関する法律施行条例第５条の規定（開示決定等の期限の特例）により、当該

保有個人情報のうち相当な部分は下記２に掲げる日まで、残りの部分は下記３に掲げる日

まで開示決定等の期限を延長します。  

 

記 

 

１ 開示請求に係る保有個人情報の名称等 

  ・ 

  ・ 

   

２ 先に開示決定等をする部分に係る延長後の期限 

年  月  日 

 

３ 残りの開示決定等をする部分に係る延長後の期限 

年  月  日 

 

４ 条例第５条の規定（開示決定等の期限の特例）を適用する理由 

 

   

   

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第８号 
第     号 

年  月  日 

 

（他の行政機関の長等） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

 

保有個人情報の開示請求に係る事案の移送について（通知） 
 

年  月  日付けで請求のありました保有個人情報の開示請求に係る事案につい

て、個人情報の保護に関する法律第８５条第１項の規定により、下記のとおり移送します。 

 

記 

 

１ 開示請求に係る保有個人情報の名称等 

  ・ 

  ・ 

   

２ 開示請求者氏名等 

  氏    名： 

住所又は居所： 

連  絡  先： 

   【法定代理人又は任意代理人による開示請求の場合】 

本 人 の 状 況：☐ 未成年者（    年  月  日生） 

☐ 成年被後見人 

☐ 任意代理人委任者 

本 人 の 氏 名： 

本人の住所又は居所： 

 

３ 添付資料等 

   

   

４ 備考 

   

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第９号 
第     号 

年  月  日 

 

（開示請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

 

保有個人情報の開示請求に係る事案の移送について（通知） 
 

年  月  日付けで請求のありました保有個人情報の開示請求に係る事案につ

いては、個人情報の保護に関する法律第８５条１項の規定により、下記のとおり移送します。 

なお、保有個人情報の開示決定等は、下記の移送先の行政機関等において行われます。  

 

記 

 

１ 開示請求に係る保有個人情報の名称等 

  ・ 

  ・ 

   

２ 移送をした日 

      年  月  日 

   

３ 移送の理由 

   

   

   

４ 移送先の行政機関の長等 

  行政機関の長等： 

【連絡先】 

部局課室名：  

担当者名：  

所 在 地 ：  

電話番号：  

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第１０号 
 第     号 

年  月  日 

 

（第三者利害関係人） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

 

保有個人情報の開示請求に関する意見について（照会） 
  
（あなた、貴社等）に関する情報が含まれている本市の保有個人情報について、個人情報

の保護に関する法律第７７条第１項の規定による開示請求がありました。 

つきましては、当該保有個人情報について開示決定等を行う際の参考とするため、同法第

８６条第１項の規定に基づき、御意見を伺うこととしました。 

お手数ですが、当該保有個人情報を開示することにつき御意見があるときは、同封した

「保有個人情報の開示決定等に関する意見書」を提出していただきますようお願いします。 

なお、提出期限までに意見書の提出がない場合には、特に御意見がないものとして取り扱

わせていただきます。 

 

記 

 
１ 開示請求に係る保有個人情報の名称等 

  ・ 

  ・ 

   

２ 開示請求の年月日 

      年  月  日 

   

３ 開示請求に係る保有個人情報に含まれている（あなた、貴社等）に関する情報の内容 

   

   

４ 意見書の提出先 

  担当部署名： 

担 当 者 名： 

所 在 地：〒 

        

電 話 番 号： 

e - m a i l： 

 

５ 意見書の提出期限 

      年  月  日 
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様式第１１号 
 第     号 

年  月  日 

 

（第三者利害関係人） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

 

保有個人情報の開示請求に関する意見について（照会） 
  

（あなた、貴社等）に関する情報が含まれている本市の保有個人情報について、個人情報

の保護に関する法律第７７条第１項の規定による開示請求がありました。 

つきましては、当該保有個人情報について開示決定等を行う際の参考とするため、同法第

８６条第２項の規定に基づき、御意見を伺います。 

お手数ですが、当該保有個人情報を開示することにつき御意見があるときは、同封した

「保有個人情報の開示決定等に関する意見書」を提出していただきますようお願いします。 

なお、提出期限までに意見書の提出がない場合には、特に御意見がないものとして取り扱

わせていただきます。 

 

記 

  
１ 開示請求に係る保有個人情報の名称等 

  ・ 

  ・ 

２ 開示請求の年月日 

      年  月  日 

   

３ 法第８６条第２項第１号又は第２号の規定の適用区分及びその理由 

  適用区分 ☐ 第１号  ☐ 第２号  

（適用理由） 

   

   

４ 開示請求に係る保有個人情報に含まれている（あなた、貴社等）に関する情報の内容 

   

   

５ 意見書の提出先 

  担当部署名： 

担 当 者 名： 

所 在 地：〒 

        

電 話 番 号： 

e - m a i l： 

 

６ 意見書の提出期限 

      年  月  日  
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様式第１２号   

保有個人情報の開示決定等に関する意見書 
  

年  月  日 

 

（地方公共団体の機関） (宛) 

 
( ふ り が な )  

氏名又は名称  

 
（法人その他の団体にあっては、その団体の代表者名） 

住所又は居所 〒     － 

 

 
（法人その他の団体にあっては、その主たる事務所の所在地） 

連  絡  先     －      －     
（日中連絡がとれる電話番号を記載してください） 

連 絡 担 当 者  

 
    年  月  日付けで照会のあった保有個人情報の開示について、下記のとお

り意見を提出します。   

  

記 

 

１ 開示請求に係る保有個人情報の名称等 

  ・                          

  ・                          

 

２ 保有個人情報を開示されることについて開示に関しての意見 
（次のいずれかに☑をしてください） 

☐ 支障がない → （以上で終了です） 

☐ 支障がある → （次の①及び②も記載してください）   

① 支障（不利益）がある部分（保有個人情報が複数ある場合は、該当するものを明らかにしてください。）                         

 

 

 

 

      

② 支障（不利益）の具体的理由                        

※ どのような権利や地位が侵害されるおそれがあるか、具体的に記載をしてください 
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様式第１３号 
 第     号 

年  月  日 

 

（反対意見書を提出した第三者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

 

反対意見書に係る保有個人情報の開示決定について（通知） 
 
（あなた、貴社等）から    年  月  日付けで「保有個人情報の開示決定等に係

る意見書」の提出がありました保有個人情報については、下記のとおり開示決定しましたの

で、個人情報の保護に関する法律第８６条第３項の規定により通知します。  

  

記 

  

１ 開示請求に係る保有個人情報の名称等 

  ・ 

  ・ 

   

２ 開示することとした理由 

   

   

   

３ 開示決定をした日 

      年  月  日 

   

４ 開示を実施する日 

      年  月  日 

 

（教示）  

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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 様式第１４号 

保有個人情報訂正請求書 

    年  月  日 

請

求

者 

ふ り が な  

氏    名 
 

 

住所又は居所 

（〒   －     ） 

 

連  絡  先     －      －       

※ 日中連絡がとれる電話番号を記載してください。 

 
個人情報の保護に関する法律第９１条第１項の規定に基づき、下記のとおり保有個人情

報の訂正を請求します。 

記 

１ 訂正請求先（対象となる保有個人情報を保有している機関）                  

次のいずれかに☑をしてください。 

（請求先が分からない場合は、熊本市長に  を入れてください。熊本市長以外の他の機関が担当であっ

た場合は、請求書を担当機関に移送します。） 

 

  ☐ 熊本市長 

  ☐ その他の機関 

        対象となる機関を○で囲んでください。 

・教育委員会  ・交通事業管理者  ・上下水道事業管理者  ・病院事業管理者 

・消防長    ・選挙管理委員会  ・人事委員会      ・監査委員 

・農業委員会  ・固定資産評価審査委員会 

２ 訂正を請求する保有個人情報                          

保有個人情報の開示を受けた日      年  月  日 

開示決定通知書の〔文書番号〕 

〔日  付〕 

     発第    号・ 

     年  月  日付 

開示決定に基づき開示を受けた保

有個人情報の名称等 

 

     

３ 訂正請求の趣旨及び理由 ※ 別紙に記載して添付する場合は、「別紙のとおり」と記入してください。 

〔趣旨〕※どの部分をどのような内容に訂正することを求めるか、具体的に記載してください。 

 

 

 

〔理由〕※市の保有個人情報が事実でないと思われる客観的な理由を具体的に記載してください。 

 

 

 

↓裏面への記載もお願いします↓ 
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＜訂正請求者の確認等＞ 

 訂正請求者の区分                                    

次のいずれかに☑をしてください。 
☐ 本人 

☐ 法定代理人 

☐ 任意代理人 

 訂正請求者本人の確認書類                            

提示又は提出するものに☑をしてください。 
☐ 運転免許証  

☐ 健康保険被保険者証  

☐ 個人番号カード又は住民基本台帳カード（住所記載のあるもの）  

☐ 在留カード、特別永住者証明書又は特別永住者証明書とみなされる外国人登録証

明書 

☐ その他（                                  ） 

※ 郵送により請求する場合は、この請求書と上記確認書類に加えて、住民票の写し

を同封してください。 

 

以下は、法定代理人又は任意代理人が訂正請求をする場合のみ記載をしてください。  

本人の状況等（該当するものに☑及び記載をしてください）                       

該当するものに☑及び記載をしてください。 

 

【法定代理人のみ記載】 

 法定代理人の確認書類                                 
    提示又は提出するものに☑をしてください。 

☐ 戸籍の謄本又は抄本 

☐ 成年後見登記の登記事項証明書 

☐ その他（                 ） 

 
【任意代理人のみ記載】 

 任意代理人の確認書類（提示又は提出するものに☑をしてください）            
提示又は提出するものに☑をしてください。 

☐ 委任状  

☐ その他（                        ） 

 

  

本 人 の 状 況 

☐ 未成年者（     年  月  日生） 

☐ 成年被後見人  

☐ 任意代理人委任者  

( ふ り が な )  

氏    名 
 

 

住所又は居所 

〒 
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様式第１５号 
 第     号 

年  月  日 

 

（訂正請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

   

保有個人情報の訂正をする旨の決定について（通知） 
  

年  月  日付けで訂正請求のありました保有個人情報については、個人情

報の保護に関する法律第９３条第１項の規定により、下記のとおり訂正することに決定し

ました。 
 

記 

 

１ 訂正請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 訂正請求の趣旨 

   

   

   

   

３ 訂正決定をする内容及び理由 

〈訂正内容〉 

         

         

〈訂正理由〉 

       

         

         

（教示）  

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第１６号 
 第     号 

年  月  日 

 

（訂正請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報の訂正をしない旨の決定について（通知） 
  

年  月  日付けで訂正請求のありました保有個人情報については、個人情報

の保護に関する法律第９３条第２項の規定により、下記のとおり訂正をしないことに決定

しました。  

 

記 

   

１ 訂正請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 訂正をしないこととした理由 

   

   

   

 
（教示）  

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第１７号 
第     号 

年  月  日 

 

（訂正請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報訂正決定等の期限の延長について（通知） 
  

年  月  日付けで訂正請求のありました保有個人情報については、個人情報

の保護に関する法律第９４条第２項の規定により、下記のとおり訂正決定等の期限を延長

します。 

  

記  

 

１ 訂正請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 延長後の期間 

延長日数：  日 

延長後の訂正決定等の期限：    年  月  日 

   

３ 延長の理由 

   

   

   

   

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第１８号 
第     号 

年  月  日 

 

（訂正請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報訂正決定等の期限の特例規定の適用について（通知）  
  

年  月  日付けで訂正請求のありました保有個人情報については、個人情報

の保護に関する法律第９５条の規定により、下記のとおり訂正決定等の期限を延長します。  

  

記  

  

１ 訂正請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 法第９５条の規定（訂正決定等の期限の特例）を適用する理由 

 

   

   

３ 訂正決定等をする期限 

年  月  日 

    

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第１９号 
第     号 

年  月  日 

 

（他の行政機関の長等） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報の訂正請求に係る事案の移送について（通知） 
   

年  月  日付けで訂正請求のありました保有個人情報について、個人情報の

保護に関する法律第９６条第１項の規定により、下記のとおり移送します。 

  

記  

  

１ 訂正請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 訂正請求者名等 

  氏    名： 

住所又は居所： 

連  絡  先： 

   【法定代理人又は任意代理人による開示請求の場合】 

本 人 の 状 況：☐未成年者（    年  月  日生） 

☐成年被後見人 

☐任意代理人委任者 

本 人 の 氏 名： 

本人の住所又は居所： 

 

３ 添付資料等 

   

   

４ 備考 

   

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第２０号 
第     号 

年  月  日 

 

（訂正請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報の訂正請求に係る事案の移送について（通知） 
   

年  月  日付けで訂正請求のありました保有個人情報については、個人情報

の保護に関する法律第９６条第１項の規定により、下記のとおり事案を移送します。  

なお、保有個人情報の訂正決定等は、下記の移送先の行政機関等において行われます。  

  

記  

  

１ 訂正請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 移送をした日 

      年  月  日 

   

３ 移送の理由 

   

   

   
４ 移送先の行政機関の長等 

  行政機関の長等： 

【連絡先】 

部局課室名：  

担 当 者 名 ：  

所 在 地 ：  

電 話 番 号 ：  

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第２１号 
第     号 

年  月  日 

 

（他の行政機関の長等） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

提供をしている保有個人情報の訂正をする旨の決定について（通知） 
  
（他の行政機関の長等）に提供している下記の保有個人情報については、個人情報の保護

に関する法律第９２条の規定により訂正を実施しましたので、同法第９７条の規定により

通知します。  

  

記  

  

１ 訂正請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 保有個人情報の特定するための訂正請求者の氏名等の情報 

      年  月  日 

   

３ 訂正請求の趣旨 

   

   

   

４ 訂正決定をする内容及び理由 

〈訂正内容〉 

         

         

〈訂正理由〉 

       

         

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第２２号 

保有個人情報利用停止請求書 

年  月  日 

請

求

者 

ふ り が な  

氏    名 
 

 

住所又は居所 

（〒   －     ） 

 

連  絡  先 
    －      －       

※ 日中連絡がとれる電話番号を記載してください。 

  個人情報の保護に関する法律第９９条第１項の規定に基づき、下記のとおり保有個人情

報の利用停止を請求します。  

記 

１ 利用停止請求先（対象となる個人情報を保有している機関）                  

次のいずれかに☑をしてください。 

（請求先が分からない場合は、熊本市長に  を入れてください。熊本市長以外の他の機関が担当であっ

た場合は、請求書を担当機関に移送します。） 

  ☐ 熊本市長 

  ☐ その他の機関 
       対象となる機関を○で囲んでください。 

・教育委員会  ・交通事業管理者  ・上下水道事業管理者  ・病院事業管理者 

・消防長    ・選挙管理委員会  ・人事委員会      ・監査委員 

・農業委員会  ・固定資産評価審査委員会 

２ 利用停止を請求する保有個人情報                                        

 

３ 利用停止請求の趣旨及び理由                                                   

〔趣旨〕 

利用停止請求として求める 

措置に☑をしてください。 

 

☐ 利用の停止 

  

☐ 消去 

法第９８条第１項第１号に規定する事由のうち該当するものに☑をしてください。 

☐ 利用目的の達成に必要な範囲を超えて保有されている 

☐ 違法又は不当な行為を助長し、又は誘発するおそれがある方法により利用さ 

  れている 

☐ 偽りその他不正の手段により取得されている 

☐ 所定の事由（法第６９条第１項及び第２項）に該当しないにもかかわらず、 

  利用目的以外の目的に利用されている 

☐ 提供の停止 法第９８条第１項第２号に規定する事由のうち該当するものに☑をしてください。 

☐ 所定の事由（法第６９条第１項及び第２項）に該当しないにもかかわらず、 

  利用目的以外の目的に提供されている 

☐ 所定の事由（法第７１条第１項）に該当しないにもかかわらず、本人の同意 

  なく外国にある第三者に対して提供されている 

〔理由〕※上記の事由に該当すると思われる客観的な理由を具体的に記載してください。 

 
 

保有個人情報の開示を受けた日      年  月  日 

開示決定通知書の〔文書番号〕 

〔日  付〕 

     発第    号・ 

     年  月  日付 

開示決定に基づき開示を受けた保有

個人情報の名称等 
 

↓裏面への記載もお願いします↓ 
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＜開示請求者の確認等＞ 

 開示請求者の区分                                                               

次のいずれかに☑をしてください。 

☐ 本人 

☐ 法定代理人 

☐ 任意代理人 

 開示請求者本人の確認書類                                                              

提示又は提出するものに☑をしてください 

☐ 運転免許証  

☐ 健康保険被保険者証  

☐ 個人番号カード又は住民基本台帳カード（住所記載のあるもの）  

☐ 在留カード、特別永住者証明書又は特別永住者証明書とみなされる 

外国人登録証明書 

☐ その他（                                   ） 

※ 郵送により請求する場合は、この請求書と上記確認書類に加えて、住民票の写し

を同封してください。 

以下は、法定代理人又は任意代理人が開示請求をする場合のみ記載をしてください。  

 本人の状況等（該当するものに☑及び記載をしてください）             

該当するものに☑及び記載をしてください。 

 

【法定代理人のみ記載】 

 法定代理人の確認書類                                  

    提示又は提出するものに☑をしてください。 

☐ 戸籍の謄本又は抄本 

☐ 成年後見登記の登記事項証明書 

☐ その他（                 ） 

 

【任意代理人のみ記載】 

 任意代理人の確認書類                                   

提示又は提出するものに☑をしてください。 

☐ 委任状  

☐ その他（                        ）

本 人 の 状 況 

☐ 未成年者（     年  月  日生） 

☐ 成年被後見人  

☐ 任意代理人委任者  

( ふ り が な )  

氏    名 
 

 

住所又は居所 

〒    － 
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様式第２３号 

第     号 

年  月  日 

  

（利用停止請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

 

保有個人情報の利用停止をする旨の決定について（通知） 

 

年  月  日付けで利用停止請求のありました保有個人情報については、個人

情報の保護に関する法律第１０１条第１項の規定により、下記のとおり利用停止すること

に決定します。  

  

記 

 

１ 利用停止請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 利用停止請求の趣旨 

   

   

３ 利用停止決定をする内容及び理由 

〈利用停止決定の内容〉 

         

         

〈利用停止の理由〉 

       

         

         

（教示）  

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第２４号 

第     号 

年  月  日 

  

（利用停止請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報の利用停止をしない旨の決定について（通知） 

  

年  月  日付けで利用停止請求のありました保有個人情報については、個人

情報の保護に関する法律第１０１条第２項の規定により、下記のとおり利用停止をしない

ことに決定します。  

  

記 

 

１ 利用停止請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 利用停止をしないこととした理由 

   

   

   

 

（教示）  

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第２５号 

第     号 

年  月  日 

  

（利用停止請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報利用停止決定等の期限の延長について（通知） 

  

年  月  日付けで利用停止請求のありました保有個人情報については、個人

情報の保護に関する法律第１０２条第２項の規定により、下記のとおり利用停止決定等の

期限を延長します。  

  

記  

 

１ 利用停止請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 延長後の期間 

延長日数：  日 

延長後の利用停止決定等の期限：    年  月  日 

   

３ 延長の理由 

   

   

   

   

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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様式第２６号 

第     号 

年  月  日 

  

（利用停止請求者） 様  

 

（地方公共団体の機関）  

  

保有個人情報利用停止決定等の期限の特例規定の適用について（通知） 

  

年  月  日付けで利用停止請求のありました保有個人情報については、個人

情報の保護に関する法律第１０３条の規定により、下記のとおり利用停止決定等の期限を

延長します。  

  

記  

  

１ 利用停止請求に係る保有個人情報の名称等 

   

   

２ 法第１０３条の規定（利用停止決定等の期限の特例）を適用する理由 

 

   

   

３ 利用停止決定等をする期限 

年  月  日 

    

 

  

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     
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 様式第２７号 

  

委  任  状 
(個人情報に係る開示請求用) 

  

（代理人）住所                                       

氏名                                       

  

上記の者を代理人と定め、下記の事項を委任します。  

  

記 

  

１ 個人情報の開示請求を行う権限  

２ 開示請求に係る事案を移送した旨の通知を受ける権限  

３ 開示決定等の期限を延長した旨の通知を受ける権限  

４ 開示決定等の期限の特例規定を適用した旨の通知を受ける権限  

５ 開示請求に係る個人情報の全部又は一部を開示する旨の決定通知を受ける権限及び

開示請求に係る個人情報の全部を開示しない旨の決定通知を受ける権限  

６ 開示の実施の方法その他政令で定める事項を申し出る権限及び開示の実施を受ける

権限  

  

  

年  月  日  

  

  

（委任者）住所                                      

氏名                                   印 

連絡先電話番号                               

  

  

（注） 以下のいずれかの措置をとってください。  

➀ 委任者の印については実印とし、印鑑登録証明書（開示請求の前 30 日以内に作成されたもの

に限る。）を添付する。  

➁ 委任者の運転免許証、個人番号カード（個人番号通知カードは不可）など委任者本人に対し一

に限り発行される書類の複写物を添付する。  
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様式第２８号 

  

委  任  状 
(特定個人情報に係る開示請求用） 

  

（代理人）住所                                        

氏名                                        

  

上記の者を代理人と定め、下記の事項を委任します。  

  

記 

  

１ 特定個人情報の開示請求を行う権限  

２ 開示請求に係る事案を移送した旨の通知を受ける権限  

３ 開示決定等の期限を延長した旨の通知を受ける権限  

４ 開示決定等の期限の特例規定を適用した旨の通知を受ける権限  

５ 開示請求に係る特定個人情報の全部又は一部を開示する旨の決定通知を受ける権限

及び開示請求に係る特定個人情報の全部を開示しない旨の決定通知を受ける権限  

６ 開示の実施の方法その他政令で定める事項を申し出る権限及び開示の実施を受ける

権限  

  

  

年  月  日  

   

（委任者）住所                                      

氏名                                   印 

連絡先電話番号                               

  

  

（注） 以下のいずれかの措置をとってください。  

➀ 委任者の印については実印とし、印鑑登録証明書（開示請求の前 30 日以内に作成されたもの

に限る。）を添付する。  

➁ 委任者の運転免許証、個人番号カード（個人番号通知カードは不可）など委任者本人に対し一

に限り発行される書類の複写物を添付する。  
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様式第２９号 

  

委  任  状 
(訂正請求用) 

  

（代理人）住所                                       

氏名                                       

  

上記の者を代理人と定め、下記の事項を委任します。  

  

記 

  

１ 個人情報の訂正請求を行う権限  

２ 訂正請求に係る事案を移送した旨の通知を受ける権限  

３ 訂正決定等の期限を延長した旨の通知を受ける権限  

４ 訂正決定等の期限の特例規定を適用した旨の通知を受ける権限  

５ 訂正請求に係る個人情報を訂正する旨の決定通知を受ける権限及び訂正請求に係る

個人情報を訂正しない旨の決定通知を受ける権限  

 

  

年  月  日  

  

  

（委任者）住所                                      

氏名                                   印 

連絡先電話番号                               

  

  

（注） 以下のいずれかの措置をとってください。  

➀ 委任者の印については実印とし、印鑑登録証明書（訂正請求の前 30 日以内に作成されたもの

に限る。）を添付する。  

➁ 委任者の運転免許証、個人番号カード（個人番号通知カードは不可）など委任者本人に対し一

に限り発行される書類の複写物を添付する。  
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様式第３０号 

  

委  任  状 
(特定個人情報に係る訂正請求用) 

  

（代理人）住所                                       

氏名                                       

  

上記の者を代理人と定め、下記の事項を委任します。  

  

記 

  

１ 特定個人情報の訂正請求を行う権限  

２ 訂正請求に係る事案を移送した旨の通知を受ける権限  

３ 訂正決定等の期限を延長した旨の通知を受ける権限  

４ 訂正決定等の期限の特例規定を適用した旨の通知を受ける権限  

５ 訂正請求に係る特定個人情報を訂正する旨の決定通知を受ける権限及び訂正請求に

係る特定個人情報を訂正しない旨の決定通知を受ける権限  

 

  

年  月  日  

  

  

（委任者）住所                                      

氏名                                   印 

連絡先電話番号                               

  

  

（注） 以下のいずれかの措置をとってください。  

➀ 委任者の印については実印とし、印鑑登録証明書（訂正請求の前 30 日以内に作成されたもの

に限る。）を添付する。  

➁ 委任者の運転免許証、個人番号カード（個人番号通知カードは不可）など委任者本人に対し一

に限り発行される書類の複写物を添付する。  
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様式第３１号 

  

委  任  状 
(利用停止請求用) 

  

（代理人）住所                                       

氏名                                       

  

上記の者を代理人と定め、下記の事項を委任します。  

  

記 

  

１ 個人情報の利用停止請求を行う権限  

２ 利用停止決定等の期限を延長した旨の通知を受ける権限  

３ 利用停止決定等の期限の特例規定を適用した旨の通知を受ける権限  

４ 利用停止請求に係る個人情報を利用停止する旨の決定通知を受ける権限及び利用停

止請求に係る個人情報を利用停止しない旨の決定通知を受ける権限  

 

  

年  月  日  

  

  

（委任者）住所                                      

氏名                                   印 

連絡先電話番号                               

  

  

（注） 以下のいずれかの措置をとってください。  

➀ 委任者の印については実印とし、印鑑登録証明書（利用停止請求の前 30 日以内に作成された

ものに限る。）を添付する。  

➁ 委任者の運転免許証、個人番号カード（個人番号通知カードは不可）など委任者本人に対し一

に限り発行される書類の複写物を添付する。  
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様式第３２号 

  

委  任  状 
(特定個人情報に係る利用停止請求用) 

  

（代理人）住所                                       

氏名                                       

  

上記の者を代理人と定め、下記の事項を委任します。  

  

記 

  

１ 特定個人情報の利用停止請求を行う権限  

２ 利用停止決定等の期限を延長した旨の通知を受ける権限  

３ 利用停止決定等の期限の特例規定を適用した旨の通知を受ける権限  

４ 利用停止請求に係る特定個人情報を利用停止する旨の決定通知を受ける権限及び利

用停止請求に係る特定個人情報を利用停止しない旨の決定通知を受ける権限  

 

  

年  月  日  

  

  

（委任者）住所                                      

氏名                                   印 

連絡先電話番号                               

  

  

（注） 以下のいずれかの措置をとってください。  

➀ 委任者の印については実印とし、印鑑登録証明書（利用停止請求の前 30 日以内に作成された

ものに限る。）を添付する。  

➁ 委任者の運転免許証、個人番号カード（個人番号通知カードは不可）など委任者本人に対し一

に限り発行される書類の複写物を添付する。  
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様式第３３号 

 第     号 

年  月  日 

熊本市情報公開・個人情報保護審議会 御中 

（地方公共団体の機関）  

諮  問  書 

   

個人情報の保護に関する法律（以下「法」という。）に基づき行った処分について下記の

とおり審査請求がありましたので、同法第１０５条第３項において読み替えて準用する同条

第１項の規定に基づき諮問します。  

記 

１ 処分の区分 

☐ 開示決定等（法第８２条） 

☐ 訂正決定等（法第９３条） 

☐ 利用停止決定等（法第１０１条） 

２ 審査請求に係る処分等 

  ①別添    年  月  日付け○○○通知書のとおり 

  ②処分の概要：  

 

３ 審査請求の内容等 

  ①別添    年  月  日付け審査請求書のとおり 

  ②審査請求の趣旨：  

 

４ 参加人の有無 

  ☐ 有 ⇒ （氏名）：          

 ☐ 無 

５ 諮問庁の考え 

   

   

６ 諮問担当課の連絡先 

担当課：熊本市      局      部      課 

電 話：           
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様式第３４号 

 第     号 

年  月  日 

熊本市情報公開・個人情報保護審議会 御中 

（地方公共団体の機関）  

諮  問  書 

   

個人情報の保護に関する法律（以下「法」という。）に基づく処分の不作為について下記

のとおり審査請求がありましたので、同法第１０５条第３項において読み替えて準用する同

条第１項の規定に基づき諮問します。  

記 

１ 不作為の区分 

☐ 開示請求（法第７６条）に係る不作為 

☐ 訂正請求（法第９０条）に係る不作為 

☐ 利用停止請求（法第９８条）に係る不作為 

２ 審査請求に係る請求等 

  別添    年  月  日付け○○○請求書のとおり 

３ 審査請求の内容等 

  ①別添    年  月  日付け審査請求書のとおり 

②審査請求の趣旨：  

 

４ 参加人の有無 

  ☐ 有 ⇒ （氏名）：          

 ☐ 無 

５ 諮問庁の考え 

   

   

６ 諮問担当課の連絡先 

担当課：熊本市      局      部      課 

電 話：           
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様式第３５号 

第     号 

年  月  日 

  

（審査請求人等） 様 

 

（地方公共団体の機関）  

  

熊本市情報公開・個人情報保護審議会への諮問について（通知） 

  

年  月  日付けの（地方公共団体の機関）に対する審査請求について、下記の

とおり熊本市情報公開・個人情報保護審議会に諮問したので、個人情報の保護に関する法律

第１０５条第３項において読み替えて準用する同条第２項の規定により通知します。  

  

記 

１ 諮問日・諮問番号 

年  月  日 ・    年度諮問  号 

２ 審査請求に係る保有個人情報の名称等 

  名称： 

   

 

＜本件連絡先＞  

熊本市  局  部  課 

担当者名：     

電 話：     

e-mail：     


