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（別紙）入札内訳書及び入札書の記載方法について 

 

 

【入札内訳書の記載方法について】 

・入札内訳書（Excel データ）は、「単価（税抜）」を入力すると、「合計金額（税抜）」、「総額（税抜）」、「契約単

価（税込）」の必要項目が全て自動計算されますので、各種類の「単価（税抜）」のみを入力してください。 

・「単価（税抜）」については、整数のみ有効です。 

 

（例） 

例えば、「単価（税抜）」がすべて 100円の場合には、各種類の「単価（税抜）」のセルに「100円」と記載すれ

ば、「合計金額（税抜）」、「総額（税抜）」、「契約単価（税込）」の全てが自動計算されます。 

 

 

 

 

【入札書の記載方法について】 

・入札書には、入札内訳書（Excelデータ）にて算出される「総額（税抜）」の金額を記載してください。 

※必ず、「入札書記載の金額」=「入札内訳書の総額（税抜）」となるようにしてください。 

※入札書記載金額と入札内訳書の総額（税抜）が一致していない入札書は無効とします。 

No. 収納場所番号 品目 種類 仕様等 メーカー メーカー品番 発注単位 発注見込数 単価（税抜） 合計金額（税抜） 契約単価（税込）

1 1 ボールペン（黒）0.5㎜ ジェットストリーム　ボール径：０．５ｍｍ　インク色：黒 三菱鉛筆 SXN15005-24 1 650 ¥100 ¥65,000 ¥110

2 2 ボールペン（黒）0.7㎜ ＶＥＲＹ楽ノック　細字　ボール径０．７ｍｍ　インク色：黒 三菱鉛筆 SN10007-24 1 650 ¥100 ¥65,000 ¥110

3 3 ボールペン（赤）0.5㎜ ジェットストリーム　ボール径：０．５ｍｍ　インク色：赤 三菱鉛筆 SXN15005-15 1 650 ¥100 ¥65,000 ¥110

4 4 ボールペン（赤）0.7㎜ ＶＥＲＹ楽ノック　細字　ボール径０．７ｍｍ　インク色：赤 三菱鉛筆 SN10007-15 1 650 ¥100 ¥65,000 ¥110

5 5 ボールペン（青）0.5㎜ ジェットストリーム　ボール径：０．５ｍｍ　インク色：青 三菱鉛筆 SXN15005-33 1 650 ¥100 ¥65,000 ¥110

6 6 ボールペン（青）0.7㎜ ＶＥＲＹ楽ノック　細字　ボール径０．７ｍｍ　インク色：青 三菱鉛筆 SN10007-33 1 650 ¥100 ¥65,000 ¥110

7 7 ボールペン（3色）0.5㎜ ジェットストリーム３色ボールペン極細黒　０．５ｍｍ　インク色：黒・赤・青 三菱鉛筆 SXE340005-24 1 325 ¥100 ¥32,500 ¥110

8 8 ボールペン（3色）0.7㎜ ジェットストリーム３色ボールペン　０．７ｍｍ　軸色：ネイビー 三菱鉛筆 SXE350707-9 1 325 ¥100 ¥32,500 ¥110

90 104 ハサミ ハサミ ハサミ＜サクサ＞（スタンダード刃）　刃渡り６５ｍｍ　青 コクヨ HSM-A100LB 1 10 ¥100 ¥1,000 ¥110

91 105 ホッチキス（ステープラー） ホッチキス ステープラー＜パワーラッチキス＞　３２枚綴じフラットクリンチタイプ　ブルー コクヨ SL-MF55-02B 1 10 ¥100 ¥1,000 ¥110

92 107 定規 定規（３０ｃｍ） 方眼直線定規　３０ｃｍ コクヨ CL-RG30 1 10 ¥100 ¥1,000 ¥110

93 108 テープカッター台 テープカッター テープカッター＜カルカット＞　大巻き・小巻きテープ両用　白 コクヨ T-SM100NW 1 10 ¥100 ¥1,000 ¥110

94 109 パンチ 穴あけパンチ パンチ＜ラクアケ＞　ＰＮ－Ｇ２５Ｂ　青　約２５枚穿孔タイプ コクヨ PN-G25B 1 10 ¥100 ¥1,000 ¥110

総額（税抜） ¥460,000

ボールペンシル

（中略）


