【つながりサポーター養成講座　打ち合わせリスト】
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日時：　　月　日（　）　　：　～
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　場所：
〇開催日時・場所
・日時：　　月　　日（　）　　：　　～　　　：
　受付開始時刻：　　　：　　
・場所：
　駐車場の有無：
※詳しい流れは次ページにて

〇対象者
参加予定者：
参加予定人数：　　　　名
目的：


〇会場の設備等について
スクリーン・プロジェクター・パソコン等の必要機材の使用有無・操作について
使用パソコン：（　主催者PC　・　講師PC　・　その他（　　　　　　　　）　）
パソコン操作者：（　主催者　・　講師　・　その他）
※パソコンのウェブ環境は問題ありませんか。
※主催者側にて資料の印刷をお願いいたします。

〇当日の動きについて
・何時までに到着する必要がありますか。　　　：
・講師が車で行く場合、駐車場はありますか。










●当日スケジュール（案）
・　：　～　：　　　受付開始
· ：　～　：　　　パソコン接続
〈講座開始〉
· ：　～　：　　　１．開会の挨拶　（　　　　　　　　　　　）様
　　　　　　　　　　　　説明（任意）（　　　　　　　　　　　）様

· ：　～　：　　　２．講座（前半） （　　　　　　　　　　　）様による講演
                     　講座（後半）要望







· ：　～　：　　　３．グループワーク
例）「講話を聞いた感想を語り合おう（感じたこと、学んだこと）」
※何人のグループをいくつつくるか（　　　人　　　　　グループ）
司会（　主催者　・　講師　・　その他　　）

· ：　～　：　　　　各グループより発表（任意）
· ：　～　：　　　４，閉会・まとめの言葉　（　　　　　　　　　　　　　）
· ：　～　：　　　撤収




