
 

熊本市立学校教員採用広報用ポスター・パンフレット版下及び動画作成業務委託仕様書 

 

１ 業務名 

熊本市立学校教員採用広報用ポスター・パンフレット版下及び動画作成業務委託 

 

２ 業務の目的及び概要 

  令和９年（2027年）４月に採用する熊本市立学校に勤務する教員の採用選考試験を実施するに

あたり、意欲あふれる優秀な教員を確保するため広報用ポスター、パンフレット及び動画を作成

し、試験日程や申込手続き、採用条件等を、県内外の関係機関や学生、市民等に対して幅広く周

知を図ることを目的とする。 

 

３ 業務内容 

（１）熊本市立学校教員採用広報用ポスター・パンフレットの版下及び動画の作成 

（２）企画・構成 

 ＜基本コンセプト＞ 

  ・教員という仕事の魅力を視覚に訴えるような内容とする。 

  ・熊本市の教員になろうという意欲を喚起するものとする。 

  ・写真やメッセージ等から採用後の姿をイメージできるものとする。 

  ・サポート体制や充実した研修体制を紹介し、安心して働けることがわかる内容とする。 

ア ポスターについて 

・試験日程（募集期間含む。） 

・主催者及び問合わせ先 

・キャッチフレーズ 

イ パンフレットについて 

・①の内容・項目全て（試験日程、主催者及び問合わせ先、キャッチフレーズ） 

・熊本市の教育振興基本計画の抜粋 

・教育長メッセージ 

・教育都市くまもとの教職員像 

・先輩たちのメッセージ（８人程度） 

・熊本市の教育の特色の紹介（写真等） 

・研修体制 

・サポート体制（ＳＳＷ、ＳＣ、学校教育コンシェルジュ、ステップアップサポーターなど） 

・福利厚生 

・働き方改革について 

・ホームページ掲載ページとリンクさせる QRコード           など 

ウ 動画について 

(ｱ) 内容について 

a 熊本市の教育に関する特色ある取り組みの紹介動画 

・１分程度の動画４本とする。 

・熊本市の特色ある研修の様子等を中心に伝えるものとする。 

b 先輩たちのメッセージ動画 

  ・１分程度の動画８本（８人分）とする。 

  ・撮影対象は、複数の校種のパンフレットに掲載した者と同一とする。 



  ・仕事場面の撮影やインタビュー等で構成する。 

(ｲ) 動画の素材 

基本的に受託者で用意する。委託者が所有する情報（映像や図）を使用したい場合は、

協議の上、提供する。 

(ｳ) 映像撮影 

映像撮影にかかる費用は、受託者が負担する。撮影場所は、本市教員の職場を想定して

いるが、それ以外の場所で撮影をする場合、関係機関への許可手続等が必要となったとき

には、委託者と協議の上、受託者で手続を行うこと。 

(ｴ) 取材、インタビューの実施 

本市教員に対して行い、対象者の校種や部署については、委託者と協議の上、決定する。

なお、本市教員以外の出演者を起用する場合には、肖像権の問題が発生しないよう、受託

者が権利処理等の手続を行うこと。 

(ｵ) 編集作業 

・必要に応じ、ナレーションや字幕、音楽を適宜活用すること。 

・成果品の主な用途としては、SNSや本市ホームページへのアップロード、採用説明会の会

場で使用するスクリーンでの上映等を予定しているので、それに対応した加工・編集を行

うこと。 

（３）その他・注意事項 

  ・撮影後、撮影した画像及び使用予定の画像の確認を現場責任者（教頭）に行うこと。 

  ・ポスター・パンフレット及び動画に児童の画像を使う場合は、業者が選定したモデル児童を

使用すること。モデル児童は、こちらの指定に沿うものとする。教師の画像を使う場合は、

教育委員会が選定したモデル教師を使用すること。 

 

４ 履行期間 

契約締結日から令和８年（2026年）３月１９日（木） 

ポスター・ポンフレット版下納入期限 令和７年（2025年）１２月３日（水） 

 動画納入期限            令和８年（2026年）３月６日（金） 

 

５ 成果品・規格等 

（１）ポスター 

Ｂ２サイズ（展開規格）  マットコート（135K）  フルカラー（片面） 

（２）パンフレット 

Ａ４サイズ（仕上規格） 観音折り マットコート（110K） フルカラー（両面） 

パンフレットの展開サイズ H297×W(208+209.5+209.5+208)ｍｍ 

※ ①②はオフセット印刷とする。 

（３）ポスター・パンフレットの版下データ 

各版下データフルカラー 

寸法は、①ポスター（Ｂ２判）、②パンフレット８ページ（Ａ４版観音綴じ） 

版下については、イラストレーターデータ（印刷用）及び PDF（HP掲載用）データにて提出

するものとする。 

（４）動画 

インターネット配信用データ形式（ｍｐ４形式をＤＶＤに記録して納品） 

※ＳＮＳ及び本市ホームページで配信予定 

（５）(1)(2)(4)を作成するために撮影した写真データ（２０枚程度・HP掲載用） 



 

６ 事業規模  1,948千円以内（消費税及び地方消費税を含む。） 

 

７ その他 

・企画提案に伴うデータ作成や印刷に係る費用は、全て提案者の負担とする。 

・本仕様書に定めのない事柄については、熊本市教育委員会事務局学校教育部教職員課と協議の

うえ定めるものとする。 

・本文中に幼稚園・小・中・高等学校教員の採用であることを明記する。 

・版下データ等の著作権等に関しては、熊本市教育委員会事務局学校教育部教職員課に帰属する

ものとする。 

・委託者が採用した図案に基づき、５で示す規格により版下を作成する。ただし、校正３回以上

とする。 

 

８ 納入場所 

  熊本市教育委員会 学校教育部 教職員課  〒860-8601 熊本市中央区手取本町１番１号 

                             （SPring熊本花畑町８階） 


