
令和８年（２０２６年）９月２５日

質問書への回答

熊本市労務厚生課

業務委託件名：熊本市職員に係る年末調整補助業務委託

令和８年（２０２６年）９月１４日に提出のあった質問について、以下のとおり回答いたします。

No. 質問事項 回答

1
審査会場（面積約69㎡）は何名程度入れる想定で

しょうか。

審査会場（面積約29㎡）につきましては、20人程度は入ることができます。

※審査会場の面積につきましては、回答済みの内容（令和８年（２０２６

年）９月３日提出分）を修正しておりますので、あわせてご確認ください。

2

10月29日の研修後、研修スペースは11/5まで利用

可能でしょうか。業務準備や受託者内での研修など

を想定しています。

研修スペースについては、11月1日から11月5日までの期間は利用いただいて

構いません。なお、時間は9時から17時までとします。

3

平日は9時～17時までとすると記載がありますが、

17時以降の残業対応や、作業進捗によっては土曜稼

働などは可能でしょうか。

平日の17時以降及び休日の対応は想定しておりません。

4

熊本市民病院の年末調整は当該病院に常駐している

職員の方向けの対応ということでしょうか。

病院内の審査で不備があった場合は病院稼働の1日

で対応を完了させる想定でしょうか。

熊本市民病院及び植木病院に所属する職員の申告書を審査していただきま

す。不備等により当日中に最終審査が完了しなかったものにつきましては、

別日に審査を行っていただきます。なお、再審査が必要な書類は、病院局の

庶務担当者が市役所本庁舎の審査会場へ持ち込む想定です。

5
業務終了の11月27日時点で処理が残った場合の対

応要否はどのような想定でしょうか。

未完了のものがある場合は、内容を整理したうえで委託者へ引継ぎをお願い

いたします。

6

仕様書に「審査日前日の１２時までに提出がない課

の庶務担当者（各課に在籍する当該課の庶務業務を

担当している職員のこと。以下「庶務担当者」とい

う。）等に対し、提出の催促を行う。」と記載があ

りますが、11月５日の12時までに対象の15,824名

分の書類が提出される想定でしょうか。

提出の締切日が各課によって異なりますでしょう

か。

正職員（7,082名）につきましては、所属ごとに提出締切日が異なります。例

えば、11月6日に審査を行う所属は11月5日、11月9日に審査を行う所属は11

月6日を提出締切日としており、審査日ごとに締切日を設定しております。

なお、正職員以外の職種（8,742名）につきましては、審査日前までに委託者

が取りまとめたうえで、審査当日の業務開始までに受託者へ引き渡しいたし

ます。そのため、催促業務は発生いたしませんので、提出締切日については

特段ご留意いただく必要はございません。


